Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze do spraw wojskowych 1 wspotpracy
z OSP w Referacie Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Wojskowych w Urze¢dzie Migjskim

w Strzelcach Opolskich.

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabor na stanowisko urzednicze

do spraw wojskowych i wspélpracy z OSP
w Referacie Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Wojskowych
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich.

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: minimum 1 rok na stanowiskach zwigzanych z realizacja
spraw wojskowych oraz funkcjonowania OSP.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

dobra znajomos$¢ ustaw oraz rozporzadzen W zakresie: ustawa 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej, ustawa o ochronie przeciwpozarowe;j,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy
0 samorzadzie gminnym, oraz rozporzadzen: w sprawie przeprowadzania kwalifikacji
wojskowej w 2020r; w sprawie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny; w spawie Swiadczen osobistych na
rzecz obrony w czasie pokoju,

prawo jazdy kat. B,

obstuga urzadzen biurowych, komputera, w tym programéw MS Office,
odpowiedzialno$¢, kreatywnos$¢, dyspozycyjnos¢, rzetelno$¢, samodzielnos$¢
1 umiejetnos$¢ pracy w zespole,

znajomos¢ jezyka niemieckiego lub angielskiego w stopniu komunikatywnym,

mile widziany kurs z zakresu udzielania pierwszej pomocy.

Zakres wykonywanych zadan:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

opracowanie oraz uaktualnianie plandow 1 dokumentacji akcji kurierskie;j,
rozplakatowania obwieszczen oraz czynnosci zwigzanych z odtwarzaniem ewidencji
wojskowej,

wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i realizacja $wiadczen rzeczowych
i $wiadczen osobistych na potrzeby obrony Kraju,

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem rejestracji
i kwalifikacji wojskowej,

przyjmowanie wnioskow i prowadzenie spraw dotyczacych nalezno$ci dla Zotnierzy
rezerwy odbywajacych — powotanych na szkolenie i ¢wiczenia wojskowe,

obstuga Zarzadu Oddziatu M-G Zwiazku OSP RP,

prowadzenie ewidencji kart pracy pojazdow i sprzetu pozarniczego oraz rozliczanie
normatywnego zuzycia pobranego ( zakupionego ) paliwa i olejow,

prowadzenie ewidencji kierowcow i pojazdow pozarniczych,



8)

9)

udziat w prowadzonych okresowych inwentaryzacjach sprzetu pozarniczego,
umundurowania, paliwa i opalu w jednostkach OSP,

biezace prowadzenie ewidencji wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych
na zabezpieczenie funkcjonowania OSP,

10) udzielanie merytorycznej pomocy OSP w ich statutowej dziatalno$ci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)

2)

Praca w budynku Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, ul. Opolska 32, brak
windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w roOwnowaznym systemie czasu pracy,
stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze, praca w zespole, wymagane
przemieszczanie si¢ w terenie, codzienny kontakt bezposredni lub telefoniczny
z klientem.

W miesigcu wrzesniu 2019r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych,
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych nie wynosi co
najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

list motywacyjny,

CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
kserokopia dokumentéw potwierdzajacych:

a) wyksztatcenie (dyplom ukonczenia szkoty),

b) staz pracy (np. $wiadectw pracy),

c) posiadane kwalifikacje, umiej¢tnosci (uprawnien, dyploméw, zaswiadczen itp.),
kwestionariusz osobowy dla 0so6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie dostepny do pobrania
na stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr,
klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata
ubiegajgcego si¢ o zatrudnienie (druk klauzuli dostepny do pobrania na stronie
www.bip.strzelceopolskie.pl).
oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystania
z pelni praw publicznych, o§wiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, o§wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oSwiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, o$wiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (druki
oswiadczen dostgpne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolskie.pl).
kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ (w przypadku oséb
niepetnosprawnych, ktére zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych).*

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w: Kancelarii Urzedu
Miejskiego pokdj 1, lub poczta na adres: Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat

Kadr,

47-100 Strzelce Opolskie Plac Mysliwca 1 z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko

urzednicze ds. wojskowych i wspolpracy z OSP” w terminie do dnia 29.11.2019r. do godziny

15%,


http://www.bip.strzelceopolskie.pl/
http://www.bip.strzelceopolskie.pl/
http://www.bip.strzelceopolskie.pl/

Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajace wymagania formalne zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postgpowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej — www.bip.strzelceopolskie.pl
zaktadka ,,Nabor kandydatow na stanowiska urz¢dnicze” oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.( 77/404 93 56 ).

* W przypadku 0sob niepenosprawnych.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Tadeusz Goc


http://www.bip.strzelceopolskie.pl/

