RKZ.2110.7.2024

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze do spraw wojskowych i wspélpracy z OSP

w Referacie Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw Wojskowych
w Urzedzie Migjskim w Strzelcach Opolskich

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabér na stanowisko urzednicze

do spraw wojskowych i wspolpracy z OSP w Referacie Zarzadzania Kryzysowego

i Spraw Waojskowych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego,

prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
S)
6)

znajomosc¢ przepisOw prawa w zakresie: ustawy o obronie ojczyzny, ustawy o ochronie
przeciwpozarowej, ustawy o ochotniczych strazach pozarnych, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o finansach publicznych w czesci dotyczacej budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej w sprawie kwalifikacji wojskowej,
rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej w 2024 r.

bardzo dobra obstuga komputera, w tym obstuga pakietu MS Office,

znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym umiej¢tnosé redagowania pism urzgdowych,
umiejetnos¢ opracowywania zestawien i dokonywania analiz,

umiejetnos¢ pracy w zespole, pod presja czasu,

cechy osobowosci: odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnos¢, odpornos¢ na stres,
samodzielnos¢, rzetelnos¢, komunikatywnosé.

Zakres wyvkonywanych zadan:

)
2)
3)

4)

wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i realizacjg swiadczen rzeczowych
i $wiadczen osobistych na rzecz obrony panstwa,

przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem rejestracji
i kwalifikacji wojskowe;j,

opracowanie oraz uaktualnianie planu rozplakatowania obwieszczen oraz czynnosci
z odtwarzaniem ewidencji wojskowej,

obstuga Zarzagdu Oddziatu Miejsko Gminnego Zwiazku OSP RP,



5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie ewidencji kart pojazdéw i sprz¢tu pozarniczego oraz rozliczanie
normatywnego pobranego (zakupionego) paliwa i olejow,

udzial w prowadzonych okresowych inwentaryzacjach sprzetu pozarniczego,
umundurowania, paliwa i opatu w jednostkach OSP,

biezace prowadzenie ewidencji wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych
na zabezpieczenie funkcjonowania OSP,

udzielanie merytorycznej pomocy OSP w ich statutowej dziatalnosci,

wykonywanie innych doraznych zadan wynikajgcych z rozwoju sytuacji kryzysowych.

Informacja o warunkach pracy na danvm stanowisku:

D

2)

praca w budynku Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, ul. Opolska 32,
brak windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w rOwnowaznym systemie czasu pracy,
stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, praca w zespole, wymagane
przemieszczanie si¢ w terenie, codzienny kontakt telefoniczny lub bezposredni
z klientem urzgdu,

w styczniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w Urzedzie
Miejskim w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wyniodst co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

list motywacyjny,

CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
kserokopia dokumentow potwierdzajacych:

a) wyksztalcenie (dyplom ukonczenia szkoty),

b) staz pracy (np. $wiadectw pracy),

c) posiadane kwalifikacje, umiejetnosci (uprawnien, dyplomow, zaswiadczen itp.),
kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych sie o zatrudnienie dostepny do pobrania
na stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr, Kontroli Zarzadczej
i Nadzoru Wilascicielskiego w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich,
klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata
ubiegajacego si¢ o zatrudnienie (druk klauzuli dostepny do pobrania na stronie
www.bip.strzelceopolskie.pl).
oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z petni praw publicznych, odwiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe, oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, oswiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (druki
oswiadczen dostepne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolskie.pl).
kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (w przypadku oséb
niepelnosprawnych, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych).*




Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w: Punkeie Obslugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, parter budynku lub pocztg na adres:
Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru
Wiascicielskiego, 47-100 Strzelce Opolskie, Plac Mysliwea 1 2z dopiskiem:
»INabor na stanowisko urzednicze ds. spraw wojskowych i wspolpracy z OSP” w terminie
do dnia 19.03.2024 r. do godziny 15%,

Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okre$§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajgce wymagania formalne zakwalifikowane do nastgpnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze post¢powania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej — www.bip.strzelceopolskie.pl
zakladka ,,Nabor kandydatow na stanowiska urzednicze” oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 77/404 93 56.

* w przypadku os6b niepelnosprawnych.

Strzelce Opolskie, 8 marca 2024 r.



